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Ogélne zasady postepowania w sytuacjach kryzysowych i trudnych

Sytuacja kryzysowa to znaczgce naruszenie bezpieczenstwa z wystepowaniem zagrozenia
zdrowia psychicznego i fizycznego lub Zycia.

Sytuacja trudna wychowawczo zachodzi wéwczas, gdy nauczyciel nie potrafi poradzi¢ sobie

Z niewtfadciwymi postawami ucznidw dezorganizujgcymi prace na zajeciach lekcyjnych i poza

nimi, a takze utrudniajgcych realizacje i przebieg procesu dydaktyczno- wychowawczego.

1. Postepowanie w sytuacjach kryzysowych i trudnych z udziatem ucznia powinno by¢
prowadzone w mozliwie najszybszym czasie i przy zapewnieniu bezpieczenstwa
psychofizycznego ucznia.

1. O wszelkich trudnych sytuacjach zaistnialych na terenie szkoty nauczyciele, wychowawcy
i pracownicy administracyjni powinni natychmiast informowac dyrektora szkoty, ktory jest
odpowiedzialny za respektowanie praw ucznia na terenie szkoty.

2. Osobg odpowiedzialng za monitorowanie respektowania praw ucznia jest pedagog szkolny.

3. Uczen i jego rodzice majg prawo do petnej informacji o sytuacji kryzysowej lub trudnej
i podjetych przez szkote dziataniach.

4. Uczniowie, ktoérych zachowania wykraczajg poza normy prawne i zasady akceptowane
w szkole ponoszg sankcje przewidziane w Statucie Szkoty.

6. W sytuacji, gdy szkota wykorzysta wszystkie dostepne jej Srodki oddziatywan
wychowawczych, a ich zastosowanie nie przynosi oczekiwanych rezultatow,
dyrektor szkoty powiadamia pisemnie Sad Rodzinny lub policje. Dalszy tok postepowania
lezy w kompetenciji tych instytucji.

7. Nauczyciel dokumentuje zaistniate zdarzenia, sporzadzajgc doktadng notatke z ustalen.



Podstawy prawne stosowanych procedur:

1) Ustawa z dnia 26 pazZdziernika 1982 r. o postepowaniu w sprawach nieletnich
(Dz. U. z 1982 r. Nr 35 poz. 228 z p6zn. zm. - tekst jednolity: Dz.U. z 2018 poz. 969 oraz przepisy
wykonawcze w zwigzku z ustawg);

2) Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o wychowaniu w trzezwoSsci i przeciwdziataniu
alkoholizmowi (tj. Dz. U. z 2018 r. poz. 2137, 2244, z 2019 r. poz. 730.);

3) Ustawa z dnia 24 kwietnia 1997 r. o przeciwdziataniu narkomanii (Dz. U. z 2003 r. Nr 24
poz. 198, tekst jednolity: Dz.U. 2005 nr 179 poz. 1485);

4) Ustawa z dnia 6 kwietnia 1990 r. o Policji (tj. Dz. U. z 2019 r. poz. 161, 125, 1091)

5) Zarzgdzenie Nr 15/97 Komendanta Gtownego Policji z dnia 16 czerwca 1997 r. w sprawie form
i metod dziatan policji w zakresie zapobiegania i zwalczania demoralizacji i przestepczoSci
nieletnich.

6) Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo o$wiatowe (tj. Dz. U. z 2019 r. poz. 1148, 1078,
1287, 1680, 1681.);

7) Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 22 stycznia 2018 r. zmieniajgce
rozporzgdzenie w sprawie zakresu i form prowadzenia w szkotach i placowkach systemu oSwiaty
dziatalnosci wychowawczej, edukacyjnej, informacyjnej i profilaktycznej w celu przeciwdziatania
narkomanii (Dz.U. 2018 poz. 214);

8) Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 22 lipca 2011 r. zmieniajgce
rozporzadzenie w sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach
i placowkach (Dz.U. z 2011 nr 161 poz. 968);

9) Ustawa z dnia 26 stycznia 1982 r. - Karta Nauczyciela (t.j. Dz. U. z 2,19 poz.967)
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Procedura postepowania w przypadku uzyskania informacji, ze uczen pali

1. | papierosy, uzywa alkoholu lub innych $rodkéw odurzajgcych, bgdz przeja- 7
wia inne zachowania $wiadczgce o demoralizaciji.
Procedura postepowania w przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa,
2. | ze na terenie szkoly znajduje sie uczen bedacy pod wptywem alkoholu 8
lub narkotykow
3 Procedura postepowania w przypadku podejrzenia, ze uczen znajduje sie 8
" | pod wptywem srodkow psychoaktywnych podczas wycieczki
4 Procedura postepowania w przypadku, gdy nauczyciel znajduje na terenie 9
" | szkoly substancje przypominajgca wygladem narkotyk
5 Procedura postepowania w przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, 9
" | ze uczen posiada przy sobie substancje przypominajgcg narkotyk
6. | Procedura postepowania z uczniem sprawiajgcym trudnosci wychowawcze 10
7. Procedura postepowanie w sprawach spornych 11
Procedura postepowania w przypadku, gdy policja dokonuje zatrzymania
8. | lub przestuchania nieletniego zagrozonego demoralizacjg lub sprawcy 12
czynéw zabronionych przebywajgcego na zajeciach w szkole
Il. PROCEDURY INTERWENCYJNE W SYTUACJI ZAISTNIENIA PRZEMOCY,
KRADZIEZY | NISZCZENIA MIENIA
9. Procedura postepowania w przypadku agresji stownej ucznia 13
10 Procedura postepowania nauczycieli, gdy dziecko jest ofiarg przemocy 14
" | w szkole
11 Procedura postepowania nauczycieli, gdy dziecko jest sprawcg przemocy 14
" | w szkole
12 Procedura postepowania w przypadku naruszenia godnosci osobistej 15
" | ucznia lub pracownika szkoty
13 Procedura postepowania nauczycieli w sytuacji, gdy uczen uniemozliwia 16

prowadzenie lekciji




Procedura postepowania przypadku korzystania przez ucznia z telefonu
14. | komérkowego oraz innych nosnikéw dzwieku i obrazu w czasie zajec 17
lekcyjnych i uroczystosci szkolnych
15. | Procedura postepowania wobec sprawcy/ofiary cyberprzemocy 18
Procedura postepowania nauczycieli w sytuacji innych zachowan uczniéw,
16. . . ) X . . X 19
ktore zagrazajg bezpieczenstwu ich samych lub innych oséb
17. | Procedura postepowania w przypadku zaistnienia zamachu samobdjczego 19
18 Procedury postepowania z uczniem, ktéry dokonat samookaleczenia, 20
" | przejawia autoagresje
19 Procedura postepowania w przypadku podejrzenia o krzywdzenie dziecka 21
" | wdomu
20 Procedura postepowania w przypadku stwierdzenia faktu kradziezy 29
" | lub niszczenia mienia przez ucznia
21 Procedura postepowania w przypadku zaginiecia, zniszczenia lub kra- 23
" | dziezy dziennika lekcyjnego
1. PROCEDURY INTERWENCYJNE W SYTUACJI ZAISTNIENIA WYPADKU UCZNIA,
NAGLEGO ZACHOROWANIA | KONIECZNOSCI UDZIELENIA PIERWSZEJ POMOCY
Procedura postepowania w sytuacji zaistnienia lekkiego wypadku ucznia
22. | nie wymagajgcego interwencji lekarza (powierzchowne zranienia, otarcia 25
naskorka, sttuczenia, itp.)
23. | Procedura udzielania uczniom pierwszej pomocy przedlekarskiej 25
Procedura postepowania w sytuacji zaistnienia wypadku powodujgcego
24, A L . . 26
ciezkie uszkodzenie ciata lub ze skutkiem smiertelnym
o5 Procedura udzielania uczniom pierwszej pomocy przedlekarskiej 27

w przypadku wypadku poza terenem szkoty

IV. PROCEDURY INTERWENCYJNE DOTYCZACE NIE SPELNIANIA OBOWIAZKU

SZKOLNEGO, ZWALNIANIA | ODBIERANIA UCZNIA ZE SZKOLY ORAZ SAMOWOLNEGO

OPUSZCZANIA TERENU SZKOLY PRZEZ UCZNIA PODCZAS ZAJEC SZKOLNYCH

Procedura postepowania w przypadku niespetniania obowigzku szkolnego
26. . . 28
lub obowigzku nauki
27. | Procedura postepowania dotyczgca zasad odbierania dzieci ze szkoty. 29
o8 Procedura zwalniania ucznia oraz usprawiedliwiania nieobecnosci 30
" | i spbznien




Procedura postepowania dotyczgca zwalniania ucznidw na zawody,

29. konkursy i inne imprezy 31

30 Procedura postepowania dotyczagca samowolnego opuszczania zajec 32
" | szkolnych

31 Procedura postepowania w sytuacji, gdy uczen samowolnie opusci sale 32
" | lekeyjng lub Swietlice szkolng

32. | Procedura kontaktéw z rodzicami ucznia 33




|. PROCEDURY INTERWENCYJNE WOBEC DZIECI
| MLODZIEZY ZAGROZONEJ UZALEZNIENIEM

1. Procedura postepowania w przypadku uzyskania informacji, ze uczen pali
papierosy, uzywa alkoholu lub innych srodkéw odurzajacych,

badz przejawia inne zachowania swiadczace o demoralizacji.

1. Nauczyciel przekazuje uzyskang informacje wychowawcy klasy.

2. Wychowawca informuje o tym fakcie pedagoga szkolnego i dyrektora szkoty, sporzgdza notatke
o zdarzeniu oraz podjetych dziataniach.

3. Wychowawca wzywa do szkoty rodzicédw ucznia i przekazuje im uzyskang informacje.
Przeprowadza rozmowe z rodzicami oraz z uczniem w ich obecnosci.
4. W przypadku potwierdzenia informaciji, zobowigzuje ucznia do zaniechania negatywnego
postepowania, rodzicow zas bezwzglednie do szczegdlnego nadzoru nad dzieckiem.
W toku interwencji profilaktycznej moze zaproponowac¢ rodzicom skierowanie dziecka
do specjalistycznej placowki i udziat w programie terapeutycznym.

5. Wychowawca informuje pisemnie rodzica ( potwierdzone podpisem rodzica), ze w przypadku
ponownego uzywania w/w Ssrodkéw szkota poinformuje sad rodzinny o zagrozeniu
demoralizacja ucznia.

6. Jezeli rodzice odmawiajg wspoipracy lub nie stawiajg sie do szkoty, a nadal z wiarygodnych
zrédet naptywajg informacje o przejawach demoralizacji ich dziecka, dyrektor szkoty pisemnie
powiadamia o zaistniatej sytuacji sagd rodzinny lub policje.

7. Podobnie w sytuacji, gdy szkota wykorzysta wszystkie dostepne jej srodki oddziatywan
wychowawczych (rozmowa z rodzicami, rozmowa z uczniem, spotkania z pedagogiem),
a ich zastosowanie nie przynosi oczekiwanych rezultatéw, dyrektor szkoty powiadamia sad

rodzinny lub policje. Dalszy tok postepowania lezy w kompetenciji tych instytucji.
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2. Procedura postepowania w przypadku, gdy nauczyciel (pracownik szkoty)
podejrzewa, ze na terenie szkoly znajduje sie uczen bedacy pod wptywem

alkoholu lub narkotykow.

. Nauczyciel powiadamia o swoich przypuszczeniach wychowawce klasy.

. Odizolowuje ucznia od reszty klasy, ale ze wzgledéw bezpieczenstwa nie pozostawia
go samego; stwarza warunki, w ktérych nie bedzie zagrozone jego zycie ani zdrowie,
pozostawiajgc go pod opieka osoby dorostej (pielegniarki, innego nauczyciela lub pracownika
szkoty).

. W razie koniecznosci wzywa lekarza w celu w celu stwierdzenia stanu trzezwosci lub odurzenia
i ewentualnego udzielenia pomocy medyczne;j.

. Zawiadamia o zaistniatym fakcie dyrektora szkoty oraz rodzicow, ktérych zobowigzuje
do niezwitocznego odebrania dziecka ze szkoty.

. W przypadku niemoznoséci skontaktowania sie z rodzicami uczeh pozostaje pod opieka
pielegniarki do czasu uzyskania kontaktu z rodzicami.

. Gdy rodzic odméwi odebrania dziecka, lub przybedzie do szkoty w stanie nietrzezwym,
0 pozostaniu ucznia w szkole, przewiezieniu do placéwki stuzby zdrowia lub przekazaniu go
do dyspozyciji funkcjonariuszom policji decyduje lekarz po ustaleniu aktualnego stanu zdrowia
ucznia i w porozumieniu z dyrektorem szkoty.

. Dyrektor szkoty zawiadamia najblizszg jednostke policji, gdy rodzice ucznia, ktéry jest pod
wptywem alkoholu, odmawiajg przyjscia do szkoly, a jest on agresywny, bgdz swoim
zachowaniem daje powdd do zgorszenia lub zagraza zyciu albo zdrowiu innych oséb.

. W kazdym przypadku, gdy uczeh znajduje sie pod wptywem alkoholu lub narkotykéw na terenie
szkoty, dyrektor szkoty powiadamia pisemnie policje lub sad rodzinny.

. Nauczyciel dokumentuje zdarzenie, sporzadzajgc notatke z ustalen.

3. Procedura postepowania w przypadku podejrzenia, ze uczen znajduje sie

pod wptywem srodkéw psychoaktywnych podczas wycieczki.

Nauczyciel odizolowuje ucznia od reszty ucznidw bedgcych uczestnikami wycieczki,
ale ze wzgledu na bezpieczenstwo pozostawia go pod opieka osoby dorostej.

. W razie potrzeby, osoby przejmujgce opieke nad uczniem wzywajg lekarza w celu
ewentualnego udzielenia pomocy medycznej.

. Kierownik wycieczki powiadamia dyrektora szkoty i rodzicow ucznia o zaistniatej sytuaciji.



. Jezeli uczen jest agresywny, bgdz swoim zachowaniem daje powdd do zgorszenia albo zagraza
zyciu lub zdrowiu innych oséb, kierownik wycieczki wzywa policje

. Rodzice sg zobowigzani do odbioru dziecka w sytuacjach kryzysowych na wiasny koszt,
zgodnie z podpisang deklaracjg .

. Gdy rodzic odméwi odebrania dziecka, lub przybedzie po dziecko w stanie nietrzezwym
0 przewiezieniu ucznia do placowki stuzby zdrowia lub przekazaniu go do dyspozycji
funkcjonariuszom policji decyduje lekarz, po ustaleniu aktualnego stanu zdrowia ucznia,
w porozumieniu z kierownikiem wycieczki.

. Zdarzenie zostaje udokumentowane przez kierownika wycieczki poprzez sporzadzenie notatki

stuzbowe;j.

4. Procedura postepowania w przypadku, gdy nauczyciel znajduje na terenie

szkoty substancje przypominajaca wygladem narkotyk.

. Nauczyciel, zachowujgc srodki ostroznosci, zabezpiecza substancje przed dostepem do nie
0s6b niepowotanych oraz ewentualnym jej zniszczeniem do czasu przyjazdu policji, prébuje
(o ile to jest mozliwe w zakresie dziatan pedagogicznych), ustali¢ do kogo nalezy znaleziona

substancja.

2. Powiadamia o zaistniatym zdarzeniu dyrektora szkoty, ktéry wzywa policje.

3. Po przyjezdzie policji nauczyciel niezwtocznie przekazuje funkcjonariuszom zabezpieczong

substancje i informacje dotyczgce szczegotdéw zdarzenia.

. Nauczyciel dokumentuje zdarzenie, sporzadzajgc notatke.

5. Procedura postepowania w przypadku gdy nauczyciel podejrzewa,

Zze uczen posiada przy sobie substancje przypominajgca narkotyk.

. Nauczyciel w obecnosci innej osoby (wychowawca, pedagog, dyrektor) zgda od ucznia,
aby przekazat mu substancje przypominajgcg narkotyk, pokazat mu zawartos¢ torby szkolnej,
kieszeni wtasnej odziezy lub inne przedmioty, budzgce podejrzenie co do ich zwigzku
z poszukiwang substancjg.

. Nauczyciel nie ma prawa samodzielnie wykonac¢ czynnosci przeszukania odziezy ani teczki

ucznia - jest to czynnosc¢ zastrzezona wylfgcznie dla policji.



3. O swoich spostrzezeniach powiadamia natychmiast dyrektora szkoty oraz wychowawce,
ktéry zawiadamia rodzicéw (prawnych opiekunéw ucznia) i wzywa ich do natychmiastowego
stawiennictwa.

4. W przypadku, gdy uczeh mimo wezwania, odmawia przekazania nauczycielowi substancji
i pokazania zawartosci teczki, dyrektor szkoty wzywa policje, ktéra przeszukuje odziez
i przedmioty nalezgce do ucznia oraz zabezpiecza znaleziong substancje i zabiera jg do
ekspertyzy.

5. Jezeli uczen wyda substancje dobrowolnie, nauczyciel, po odpowiednim zabezpieczeniu,
zobowigzany jest bezzwiocznie przekazaé jg do jednostki policji. Wczesniej probuje ustalié,
w jaki sposob i od kogo uczeh nabyt substancje.

6. Nauczyciel dokumentuje zdarzenie, sporzadzajgc notatke z ustalen wraz ze swoimi

spostrzezeniami .

6. Procedura postepowania z uczniem sprawiajgcym trudnosci wychowawcze.

1. Wychowawca ma obowigzek przeprowadzenia diagnozy sytuacji szkolnej i rodzinnej uczniow
na poczatku roku szkolnego.

2. W stosunku do ucznidow sprawiajgcych problemy wychowawcze, nauczyciel - wychowawca
podejmuje nastepujgce dziatania zmierzajgce do eliminacji trudnosci i rozwigzania problemoéw

szkolnych ucznia :

1) we wspotpracy z pedagogiem przeprowadza diagnoze probleméw wychowawczych

i emocjonalnych ucznia i planuje tok postepowania z wychowankiem

2) informuje rodzicow (prawnych opiekunéw) dziecka o istniejacych trudnosciach
i zapoznaje ich z planem dziatanh jakie zostang podjete w szkole w stosunku do ucznia,

jednoczesnie zobowigzujgc rodzicow do rzetelnej wspotpracy.

3) w przypadku utrzymujgcych sie trudnosci wychowawczych z uczniem, nauczyciel
inicjuje spotkania z cztonkami zespotu wychowawczego, nauczycieli uczgcych w dane;j
klasie celem uzyskania pomocy i wsparcia w przezwyciezaniu probleméw

wychowawczych.

4) wychowawca wystepuje do rodzica o zgode na przeprowadzenie badan w poradni
psychologiczno-pedagogicznej, rzetelnie informujgc rodzica o znaczeniu opinii

w dalszej edukacji ucznia.
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5) na spotkaniu Rady Pedagogicznej wychowawca szczegotowo zapoznaje grono
nauczycielskie z zaistniatym problemem, przedstawia dotychczasowe dziatania
oraz stan faktyczny na dany dzien. Rada Pedagogiczna ustala dalszy tok

postepowania z uczniem.

3. W stosunku do dziecka, ktérego postepowanie zagraza bezpieczehstwu innych, uczen moze

by¢ ukarany, karg statutowg za nieprzestrzeganie Statutu Szkoty:
1) ustne upomnienie ucznia przez nauczyciela lub wychowawce klasy,
2) upomnienie ucznia z adnotacjg w dzienniku lekcyjnym,
3) nagana wychowawcy klasy,
4) upomnienie ucznia przez dyrektora szkoty,
5) nagana dyrektora szkoty,
6) zakaz uczestnictwa w imprezach klasowych i szkolnych, decyzjg Rady Pedagogicznej,
7) zakaz reprezentowania szkoty na zewnatrz, decyzjg Rady Pedagogicznej,
8) pozbawienie przez wychowawce petnionych w klasie funkciji,
9) pozbawienie decyzjg Rady Pedagogicznej petnionych w szkole funkciji,

10)przeniesieniem do rownorzednej klasy, decyzjg Rady Pedagogicznej.

7. Procedura postepowanie w sprawach spornych.

1. Konflikt pomiedzy uczniami na terenie klasy rozstrzyga wychowawca klasy. W razie potrzeby
pomocg stuzy mu pedagog szkolny. W sytuacjach dtugotrwatego, ostrego konfliktu o udziat
w spotkaniu wyjasniajgcym i zamykajgcym konflikt proszeni sg rodzice ucznidéw i dyrektor
szkoty.

2. Konflikt miedzy uczniami réznych klas rozstrzyga pedagog szkolny we wspoipracy
z wychowawcami klas. W sytuacjach dtugotrwatego i ostrego konfliktu o udziat w spotkaniu
wyjasniajgcym i zamykajgcym konflikt proszeni sg rodzice ucznidw i dyrektor szkoty.

3. Konflikt miedzy uczniem i nauczycielem rozstrzyga dyrektor szkoty wspdlnie z wychowawca
ucznia. W sytuacjach dtugotrwatego i ostrego konfliktu o udziat w spotkaniu wyjasniajgcym
proszeni sg rodzice ucznia.

4. Prowadzenie mediacji w sprawach spornych miedzy organami szkoty oraz podejmowanie

ostatecznych rozstrzygnie¢ nalezy do dyrektora szkoty.
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5. Przed rozstrzygnieciem sporu miedzy organami szkoty dyrektor jest zobowigzany zapozna¢ sie

ze stanowiskiem kazdej ze stron, zachowujgc bezstronno$é w ocenie tych stanowisk.

6. Jezeli w sporze miedzy organami strong jest dyrektor szkoty, rozstrzygniecia dokonuje zespot

mediacyjny

1)

2)

3)

4)

5)

w sktad zespotu mediacyjnego wchodzi po jednym przedstawicielu organéw szkoty
oraz wicedyrektor lub nauczyciel zatrudniony na czas nieokreslony wskazany przez

dyrektora;

zespot mediacyjny podejmuje dziatania na pisemny wniosek jednego z organdow
lub dyrektora szkoty;
zesp6t mediacyjny przed rozstrzygnieciem sporu miedzy organami szkoty

a dyrektorem szkoty jest zobowigzany zapozna¢ sie ze stanowiskiem kazdej ze stron,

zachowujgc bezstronnosé w ocenie tych stanowisk;
zespot mediacyjny dokonuje rozstrzygniecia poprzez gtosowanie

0 swojej decyzji zespdt mediacyjny zawiadamia strony sporu w formie pisemnej

z petnym uzasadnieniem, decyzja zespotu mediacyjnego jest ostateczna.

8. Procedura postepowania w przypadku, gdy policja dokonuje zatrzymania

lub przestuchania nieletniego zagrozonego demoralizacja lub sprawcy czynéw

zabronionych przebywajacego na zajeciach w szkole.

1. Funkcjonariusz policji przedstawia dyrektorowi szkoly powdd przybycia i okazuje sie

legitymacjg stuzbowag i informuje dyrektora o przyczynie przestuchania lub zatrzymania

nieletniego.

2. Dyrektor nie wyraza zgodny na przestuchanie na terenie szkoty, informujgc funkcjonariusza

0 wezwaniu ucznia wraz z rodzicami na komisariat. Uzasadniajgc jednoczesnie swoje

stanowisko w sprawie.

3. Rodzic jest osobg (strong) mogaca reprezentowac dziecko w toczgcej sie sprawie.
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Il. PROCEDURY INTERWENCYJNE W SYTUACJI ZAISTNIENIA
PRZEMOCY, KRADZIEZY | NISZCZENIA MIENIA

9. Procedura postepowania w przypadku agresji stownej ucznia.

1. Nauczyciel badz pracownik szkoty, bedacy s$wiadkiem agresji stownej zobowigzany

jest do natychmiastowej, stanowczej reakcji stownej na zaistniatg sytuacje:
1) reaguje stownie na zachowanie ucznia i powstrzymuje dalszg agresje stowna,
2) wyjasnia z uczniem zaistniatg sytuacje,
3) zgtasza fakt do wychowawcy lub pedagoga szkolnego pod nieobecnos¢ wychowawcy,
4) notuje zaistniate wydarzenie w zeszycie uwag.

. Wychowawca lub pedagog szkolny przeprowadza rozmowe z uczniem (lub uczniami)
biorgcymi udziat w zachowaniu agresywnym, celem ustalenia przyczyn zdarzenia.

. Wychowawca informuje sprawcdéw agresji stownej o konsekwencjach takiego zachowania
i mozliwosci zastosowania kar, zgodnych ze Statutem Szkoty oraz powiadamia rodzicow

o zaistniatej sytuaciji.

4. Wychowawca sporzgdza szczegotowy opis zdarzenia i przechowuje go w swojej dokumentacii.

5. W przypadku powtarzajgcych sie aktow agresji stownej lub pojawiajgcego sie nasilenia

przejawow agresji stownej u ucznia, wychowawca zwraca sie z prosbg o pomoc do pedagoga
nastepnie do dyrektora szkoty.

. Dyrektor przeprowadza rozmowe z uczniem w obecnosci rodzicéw i wychowawcy.
Zobowigzuje rodzicéw do podjecia przez ucznia terapii w celu radzenia sobie z agresja.

. W przypadku braku poprawy zachowania ucznia dyrektor podejmuje dziatania dyscyplinujace
zgodnie ze Statutem Szkoty.

. W przypadku agresji stownej skierowanej do nauczyciela lub innych pracownikéw szkoty,
dyrektor zobowigzany jest do podjecia dziatan zgodnie z procedurg postepowania w przypadku

naruszenia godnosci pracownika szkoty.
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10. Procedura postepowania nauczyciela, gdy dziecko jest ofiarg

przemocy w szkole.

. Nauczyciel stownie i stanowczo reaguje na zaistniatg sytuacje, doprowadza do przerwania
incydentu, rozdziela i odizolowuje sprawce i ofiare.

. W razie potrzeby jest zobowigzany do udzielenia dziecku, bedgacemu ofiarg przemocy,
pierwszej pomocy przedmedycznej lub wezwania lekarza, je$li jest taka potrzeba.

. Nauczyciel rozmawia ze sprawcg i ofiarg zajscia w formie konfrontacji z osobami bezposrednio
uczestniczgcymi w zdarzeniu lub oddzielnie z ofiarg i sprawcg w celu unikniecia konfrontacji ze
sobg, aby chroni¢ ucznia poszkodowanego. W trakcie rozmowy nauczyciel zawsze powinien
stawaC po stronie dziecka pokrzywdzonego, ktére musi mie¢, gdyz jest ono ofiarg a nie
sprawca przemocy.

. Zgtasza przypadek agresji w stosunku do ucznia do wychowawcy, pedagoga, dyrektora.

5. Informuje rodzicow (prawnych opiekunéw)_pokrzywdzonego ucznia o zdarzeniu, poucza ich

o0 mozliwosci ztozenia zawiadomienia w odpowiedniej jednostce policiji.
. Jesli doszto do drastycznego naruszenia godnos$ci ucznia lub zachodzi podejrzenie popetnienia
czynu karalnego, dyrektor informuje o tym jednostke policji lub sad rodzinny.

. Nauczyciel dokumentuje zdarzenie, sporzgdzajgc dokfadna notatke z ustalen.

11. Procedura postepowania nauczyciela, gdy dziecko jest sprawca

przemocy w szkole.

. Nauczyciel stanowczo reaguje na agresywne zachowanie, doprowadza do jego przerwania,

rozdziela i odizolowuje sprawce i ofiare.

2. Zgtasza przypadek do wychowawcy, pedagoga, dyrektora.

. Nauczyciel sporzagdza notatke z ustalen. W uzasadnionych sytuacjach spisuje zeznania dzieci
- Swiadkow, ktére mogg by¢ pomocne w przekazaniu rodzicom sprawozdania o udziale ich
dziecka w krzywdzeniu kolegow

. Wychowawca wzywa rodzicOw ucznia — sprawcy przemocy i informuje ich o mozliwosci
ukarania dziecka karg statutowg za nieprzestrzeganie Statutu Szkoty. Informuje réwniez
(na pismie - ktére to rodzic podpisuje) o mozliwosci wystosowania pisma do sgdu o wglad
w sytuacje wychowawczg rodziny.

. Wychowawca udziela uczniowi upomnienia, odnotowujgc ten fakt w zeszycie uwag.
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6. Jesli pojedyncze uwagi i upomnienia nie dajg efektu, a uczen jest wcigz agresywny i stosuje
przemoc, nalezy podjg¢ cykliczne rozmowy z uczniem oraz zaproponowac rodzicom dziecka
skorzystanie ze specjalistycznej pomocy.

7. Gdy ma miejsce zdarzenie o szczegdlnie drastycznym przebiegu (bdjka, rozbdj, uszkodzenie
ciafa) dyrektor szkoty wzywa do szkoty rodzicéw i powiadamia policje.

8. Jezeli rodzice odmawiajg wspotpracy lub nie stawiajg sie do szkoty, a nadal naptywajg
informacje o stosowaniu przemocy przez dziecko, dyrektor szkoty pisemnie powiadamia
o0 zaistniatej sytuacji sad rodzinny lub policje.

9. Podobnie w sytuacji, gdy szkota wykorzysta wszystkie dostepne jej srodki oddziatywan
wychowawczych (rozmowa z rodzicami, rozmowa z uczniem, spotkania z pedagogiem, itp.),
a ich zastosowanie nie przynosi oczekiwanych rezultatow, dyrektor szkoty powiadamia sad

rodzinny lub policje. Dalszy tok postepowania lezy w kompetenciji tych instytuc;ji.

12. Procedura postepowania w przypadku naruszenia godnosci osobistej ucznia

lub pracownika szkoty.

1. W przypadku uchybienia przez nauczyciela obowigzkéw wynikajgcych z art. 6 Karty
Nauczyciela, a w rezultacie naruszenia godnosci osobistej ucznia, prowadzi sie

wewnagtrzszkolne postepowanie wyjasniajgce.

1) Dyrektor szkoty zapoznaje sie z okolicznosciami zdarzenia, prowadzi rozmowe

wyjasniajgcg z nauczycielem, uczniem, rodzicem (prawnym opiekunem).
2) wigcza w rozmowe wyjasniajgcg wychowawce klasy i pedagoga szkolnego.

3) po ustaleniu stanu faktycznego i stwierdzeniu, ze nastgpito naruszenie godnosci
osobistej ucznia, dyrektor ma prawo zastosowaé wobec nauczyciela konsekwencje

w postaci:
- upomnienia ustnego (przy pierwszym zdarzeniu),

4) po czynnosciach wyjasniajgcych, stwierdzajgcych, ze nie nastgpito naruszenie
godnosci osobistej ucznia, postepowanie zostaje zakonczone, o czym zostajg

poinformowani zainteresowani.

5) jezeli postepowanie wewnagtrzszkolne potwierdza powtarzajgce sie naruszenie

godnosci osobistej ucznia, po dwukrotnym upomnieniu danego nauczyciela,
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przy kolejnym zdarzeniu dyrektor szkoly ma obowigzek skierowa¢ stosowne

zawiadomienie do komisji dyscyplinarne;j.

2. W przypadku naruszenia godnosci osobistej nauczyciela lub innego pracownika szkoty,

prowadzi si¢ wewnatrzszkolne postepowanie wyjasniajgce.

1)

2)

3)

4)

5)

6)

Dyrektor szkoty zapoznaje sie z okolicznosciami zdarzenia, prowadzi rozmowe
wyjasniajgcg z nauczycielem lub innym pracownikiem szkoty, uczniem, rodzicem

(prawnym opiekunem),
wigcza w rozmowe wyjasniajacg wychowawce klasy i pedagoga szkolnego,

po ustaleniu stanu faktycznego i stwierdzeniu, ze nastgpito naruszenie godnosci
osobistej nauczyciela lub innego pracownika szkoty, dyrektor stosuje wobec ucznia

kary zgodnie ze Statutem Szkoty,

po czynnosciach wyjasniajgcych stwierdzajgcych, 2ze nie nastgpito naruszenie

godnosci osobistej pracownika szkoty, postepowanie zostaje zakohczone,

jezeli postepowanie wewnatrzszkolne potwierdza powtarzajgce sie wielokrotnie
naruszenie godnosci osobistej nauczyciela lub innego pracownika szkoty, dyrektor

zawiadamia organ prowadzgcy szkote,

nauczyciel, podczas lub w zwigzku z petnieniem obowigzkéw stuzbowych, korzysta
z ochrony przewidzianej dla funkcjonariuszy publicznych na zasadach okreslonych
w ustawie z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks karny (Dz.U. Nr 88, poz. 553, z pézn. zm).
Organ prowadzacy szkote i dyrektor szkoly sg obowigzani z urzedu wystepowac

w obronie nauczyciela, gdy ustalone dla nauczyciela uprawnienia zostang naruszone.

13. Procedura postepowania nauczyciela, gdy uczen uniemozliwia

prowadzenie lekcji.

1. Nauczyciel stanowczo reaguje stownie na nieodpowiednie zachowanie ucznia na lekcji.

2. Informuje ucznia o konsekwencjach wynikajgcych z niewlasciwego zachowania.

Wpisuje uwage do zeszytu obserwacji ucznia.

3. Jezeli uczeh nie reaguje i nadal uniemozliwia prowadzenie lekcji, nauczyciel telefonicznie

(lub w inny sposéb) informuje wychowawce, pedagoga, innego nauczyciela lub pracownika

szkoty o zaistniatej sytuacji i prosi go o przybycie do klasy, w ktorej ma miejsce incydent.
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4. Korzystajgc z pomocy przybytej osoby nauczyciel prowadzgcy lekcje, przekazuje ucznia
pod opieke wychowawcy lub pedagoga.

5. Wychowawca lub pedagog szkolny przeprowadza rozmowe z uczniem, celem ustalenia
przyczyn niewtasciwego zachowania oraz informuje 0 mozliwosci zastosowania kar zgodnych
ze Statutem Szkoty.

6. Wychowawca powiadamia rodzicow o zaistniatej sytuaciji.

7. Jesli pojedyncze dziatania nie dajg efektu, a uczeh wcigz uniemozliwia prowadzenie lekcji,
nalezy podjg¢ cykliczne rozmowy z uczniem oraz zaproponowac rodzicom dziecka
skorzystanie ze specjalistycznej pomocy.

8. Jezeli wyczerpano w/w formy pomocy uczniowi a w dalszym ciggu uczen nie zmienit swojego
zachowania, nauczyciel bgdz pedagog proponuje badania psychologiczno-pedagogiczne,
badz konsultacje z lekarzem specjalista.

9. W przypadku gdy rodzic nie wyraza zgody na badania badz konsultacje lekarskie a szkota
widzi zasadnos¢ wykonania badan, moze wystgpi¢ do sadu rodzinnego o poparcie swojego

stanowiska. Sgd moze nakazac¢ rodzicowi wykonanie badan.

14. Procedura postepowania w przypadku korzystania przez ucznia z telefonu

komérkowego oraz innych nosnikéw dzwieku i obrazu w czasie zaje¢ lekcyjnych.

1. Uczniom zabrania sie korzystania z telefonéw komdrkowych w czasie zaje¢ edukacyjnych,
uroczystosci szkolnych i innych zaje¢ wynikajgcych z ceremoniatu szkolnego.

2. Uczniom zabrania sie korzystania z telefonéw komérkowych bez zgody nauczyciela-opiekuna
w czasie imprez okolicznosciowych poza terenem szkoty, jezeli reprezentujg szkote.

3. Uczniom zabrania sie korzysta¢ ze sprzetu elektronicznego zapisujgcego i odtwarzajgcego
obraz i dzwiek podczas zaje¢ edukacyjnych, chyba Zze decyzje o konieczno$ci ich uzycia
podejmie wychowawca lub nauczyciel.

4. Po stwierdzeniu naruszenia zasad przez ucznia nauczyciel nakazuje wylgczenie sprzetu
elektronicznego, poleca je schowacé lub przejmuje urzadzenie. Do zakonczenia danych zaje¢

edukacyjnych przechowuje go w klasie.

5. Nauczyciel udziela upomnienia uczniowi, ktory naruszyt obowigzujgce w szkole zasady
korzystania z telefonu komérkowego (informacja do rodzicbw w dzienniku elektronicznym

i w zeszycie obserwacji ucznia).
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6. Wychowawca klasy udziela nagany uczniowi, ktéry wielokrotnie narusza zasady korzystania

z telefonu w szkole i o tym fakcie informuje rodzicow.

7. W wyjatkowych przypadkach, w czasie trwania lekcji, rodzic moze skontaktowac sie z uczniem
dzwonigc do sekretariatu szkoty.

8. Szkofa nie ponosi odpowiedzialnosci za kradziez i uszkodzenie telefonéw komodrkowych
i innych urzadzen elektronicznych bedacych wiasnoscig ucznia, z ktorych korzysta on na
terenie szkoty.

15. Procedura postepowania wobec sprawcy/ofiary cyberprzemocy.

1. Za cyberprzemoc uznajemy:
1) naruszenie wizerunku, grozby (sms, informacje telefoniczne, czaty, portale
spotecznosciowe itp.)
2) nekanie (poprzez sms, dzwonienie, e-maile).
2 . W przypadku ujawnienia cyberprzemocy nauczyciel ustala okolicznosci zdarzenia (rodzaj
materiatu, sposoby rozpowszechniania, sprawce, $wiadkow zdarzenia) i zabezpiecza dowody.
3. Powiadamia o cyberprzemocy dyrektora i pedagoga szkolnego
4. Wychowawca, pedagog i dyrektor szkoty analizujg zdarzenie i podejmujg stosowne dziatania:
1) gdy sprawca jest nieznany podejmujg kolejne kroki:
a) informuje rodzica o mozliwosci wystgpienia do administratora serwera w celu
usuniecia materiatu,
b) poinformowanie rodzicow ofiary o zdarzeniu i mozliwosci powiadomienie przez
rodzicow policji o cyberprzemocy (podjecie czynnosci $ledczych),
¢) udzielenie wsparcia i porady ofierze cyberprzemocy przy wspétpracy z jego rodzicami.
2) gdy sprawcg jest uczen szkoty podejmuijg kolejne kroki:
a) przerwanie aktu cyberprzemocy,
b) poinformowanie rodzicow sprawcy i ofiary cyberprzemocy o zdarzeniu,
¢) poinformowanie rodzicow ofiary o zdarzeniu i mozliwosci powiadomienie przez
rodzicow policji o cyberprzemocy (podjecie czynnosci sledczych),
d) zobowigzanie ucznia do zaprzestania takiego postepowania i usuniecia materiatéw
z sieci,

e) zastosowanie srodkéw dyscyplinujgcych wobec sprawcy cyberprzemocy.
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5. Ustalenie i udzielenie wsparcia ofierze cyberprzemocy przy wspotpracy z jego rodzicami.
6. Wychowawca dokumentuje zdarzenie, sporzgdzajgc notatke z ustalen i monitoruje sytuacje

ucznia — ofiary cyberprzemocy.

16 . Procedura postepowania nauczyciela w sytuacji innych zachowan uczniow,

ktore zagrazajg bezpieczenstwu ich samych lub innych oséb

. W  przypadku stwierdzenia niepokojgcych Ilub niezrozumiatych zachowan ucznia,
zagrazajgcych jego bezpieczenstwu lub bezpieczenstwu innych oséb (autoagresja, wyrazanie
grozb pod adresem kolegdw i nauczycieli, kontakt z pornografig, posiadanie niebezpiecznych
narzedzi, srodkéw pirotechnicznych, itp.) nauczyciel niezwtocznie powiadamia wychowawce
klasy, pielegniarke szkolng.

. Wychowawca informuje pedagoga szkolnego i dyrektora szkoty, sporzadza notatke dotyczacag
zdarzenia. W razie potrzeby zapewnia bezpieczenstwo uczniowi do czasu przekazania
go rodzicom.

. Wychowawca wzywa rodzicéw do szkoty. Wspdlnie z pedagogiem przeprowadza rozmowe
z rodzicami, ktéra powinna zakonczy¢ sie ustaleniem dalszego postepowania z uczniem.

. Jezeli zachodzi podejrzenie popetnienia przestepstwa szkota powiadamia policje, natomiast
jesli analiza sytuacji dziecka wskazuje na zaniedbanie rodzicéw lub jego demoralizacje, szkota

przekazuje odpowiednig informacje do sadu rodzinnego.

17. Procedura postepowania w przypadku zaistnienia préby
zamachu samobdéjczego

. Nauczyciel lub pracownik szkoty bedgcy swiadkiem proby zamachu samobdjczego na terenie
szkoty, jest zobowigzany do udzielenia pierwszej pomocy przedmedycznej uczniowi, wezwania
pielegniarki szkolnej, zabezpieczenia miejsca zdarzenia oraz informuje dyrektora szkoty.

. Pielegniarka przejmuje udzielanie pomocy uczniowi, wzywa pogotowie ratunkowe, informuje
dyrektora szkoty oraz zabezpiecza miejsce zdarzenia.

. Dyrektor szkoty powiadamia rodzicow (prawnych opiekunéw) ucznia, policje, organ
prowadzacy szkote oraz kuratorium oswiaty. Dyrektor szkoty powiadamia wyzej wymienione
organy, jesli powzigt informacje o zamachu samobdjczym ucznia takze poza terenem szkoty.

4. Dyrektor przekazuje ucznia rodzicom (prawnym opiekunom) lub stuzbom ratunkowym.

5. Dyrektor szkoty powotuje niezwlocznie Zespot Kryzysowy, do ktérego zadan nalezy:
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1) analiza zaistniatej sytuaciji;

2) nawigzanie kontaktu z poszkodowanym lub jego rodzing (ustalenie stanu zdrowia
dziecka);

3) zapewnienie wsparcia psychologicznego uczniowi oraz jego rodzinie, kierujgc do
specijalisty;

4) powiadomienie poradni psychologiczno-pedagogicznej o zaistniatym zdarzeniu, celem
otoczenia pomocg  psychologiczng  ucznibw z  klasy  poszkodowanego
lub catej spofecznosci szkolnej,

5) wskazanie rodzinie instytucji, placéwek celem rozwigzania zaistniatego problemu, pomocy
uczniowi i rodzinie;

6) biezace monitowanie sytuacji ucznia.

18. Procedury postepowania z uczniem, ktéry dokonat samookaleczenia,

przejawia autoagresije.

. Nauczyciel pracujgcy z uczniem, ktéry dokonat samookaleczenia, w pierwszej kolejnosci

zobowigzany jest do udzielenia pierwszej pomocy (przedmedycznej), badz zapewnienia jej

udzielenia poprzez wezwanie pielegniarki szkolnej,

2. O probie samookaleczenia nauczyciel informuje o zdarzeniu wychowawce klasy, dyrektora,

3. W mozliwie najszybszym czasie wychowawca powiadamia rodzica.

o N O O

9.

. Pielegniarka odizolowuje ucznia zabierajgc go do gabinetu lekarskiego, na biezgco monitoruje

zachowanie i stan zdrowia ucznia, podejmuje decyzje o ewentualnym wezwaniu pogotowia

ratunkowego.

. Wychowawca zachowuje spokojny i peten zyczliwosci ton glosu.
. Zadaje pytania bez natarczywosci, z konstruktywnym podejsciem.
. Nie okazuje zgorszenia ani oburzenia, niezaleznie od tego, czego sie dowie.

. Sugeruje osobie zagrozonej, ze rodzina moze by¢ dla niej zrodiem sity i oparciem,

jezeli nauczycielowi wydaje sie, ze ta propozycja wywotuje u tej osoby rozdraznienie i napiecie
— natychmiast przestaje o tym méwic i zmienia temat.

Nauczyciel wypetnia protokét i przekazuje go dyrektorowi.

10. Pedagog zaznacza wskazania do dalszej opieki, w tym specjalistycznej.

20



19. Procedura postepowania w przypadku podejrzenia o krzywdzenie

dziecka w rodzinie.

1. W przypadku uzyskania informaciji, ze uczen ktéry, nie ukonczyt 18 lat, jest ofiarg przemocy

w rodzinie nauczyciel powinien sporzadzi¢ notatke stuzbowg i przekaza¢ uzyskang informacje

wychowawcy klasy, pedagogowi szkolnemu i dyrektorowi szkoty.

2. Wychowawca :

1)

2)

3)

4)

5)

przeprowadza rozmowe z uczniem: buduje relacje opartg na zaufaniu, wyjasnia
ze bicie dzieci to famanie prawa i powazna sprawa, ktéra wymaga pomocy innych,
zaufanych o0s6b, np. lekarza Ilub pedagoga szkolnego. Informuje réwniez
0 koniecznoéci kontaktu z rodzicami, gwarantujgc dziecku bezpieczenstwo.
Wychowawca ucznia nie komunikujgcego sie werbalnie zgtasza sprawe do
rozpatrzenia przez zespot wychowawczy,

nawigzuje pilnie kontakt z rodzicami, informuje o stanie dziecka np. koniecznosci
przebadania dziecka przez lekarza oraz o konsekwencjach prawnych stosowania
przemocy wobec coérki / syna,

sporzadza notatke opisujacg: wyglad dziecka, dolegliwosci stan zdrowia, uzyskane
informacje oraz podjete przez siebie dziatania,

w dalszej pracy wychowawczej wspiera dziecko, zabiega o prawidtowg integracje
dziecka z zespotem klasowym, tworzy atmosfere bezpieczenstwa i peinej akceptacji,
systematycznie wspotpracuje z rodzicami, pedagogiem szkolnym i nauczycielami

uczgcymi dziecko;

3. Pedagog szkolny we wspdtpracy z nauczycielami:

1) w przypadku stwierdzenia, ze problem krzywdzenia nie wymaga siegniecia po srodki

represji karnej wobec rodziny i izolowania od niej dziecka i ze mozliwa jest wspétpraca

z rodzicami:

a) wzywa do szkoty rodzicéw ucznia,

b) zawiera z rodzicami kontrakt o wspoipracy na rzecz poprawy sytuacji dziecka
i rodziny,

c) podejmuje dziatania wynikajgce z potrzeb dziecka i rodziny w kierunku:
- wzmocnienia dziecka, udzielenia wsparcia w sytuacji kryzysowej i traumatycznej

na terenie szkoty,
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- wspierania rodziny poprzez kierowanie do instytucji oferujgcych poradnictwo,
konsultacje psychologiczne, terapie uzaleznien, terapie dla sprawcow przemocy,
grupy wsparcia, warsztaty umiejetnosci wychowawczych,

- pomocy w rozwigzywaniu konfliktdbw rodzinnych poprzez zastosowanie procedur
mediacyjnych bgdz kierowanie do mediatorow,

- zabezpieczenia socjalnego poprzez kierowanie do instytucji oferujgcych:
poradnictwo i warsztaty w zakresie metod poszukiwania prac, zorganizowani
pomocy finansowej, rzeczowej, cieptego positku w szkole itp.;

d) upowazniony przez dyrektora szkoty wypetnia ,Niebieskg Karte Cze$¢ A’
wszczynajgc tym samym procedure ,Niebieskiej Karty”;

e) oddelegowany przez dyrektora szkoty bierze czynny udziale w pracach zespotu
interdyscyplinarnego, ktory stworzy zintegrowana strategie pomocy, monitoruje
sytuacje dziecka i rodziny;

2) jezeli rodzice odmawiajg wspétpracy lub odmawiajg podjecia dziatan proponowanych
przez szkote pedagog szkolny powiadamia dyrektora szkoty, ktéry sktada niezwtocznie
zawiadomienie o podejrzeniu przestepstwa do policji lub wniosek o wglad w sytuacje
rodziny do sgdu rodzinnego.

3) w przypadku zdiagnozowania bezposredniego zagrozenia zdrowa lub zycia dziecka
dyrektor:

a) powiadamia policje i sad rodzinny o popefnieniu przestepstwa,

b) dalszy tok postepowania lezy w kompetencji tych instytucji.

20. Procedura postepowania w przypadku stwierdzenia faktu kradziezy

lub niszczenia mienia przez ucznia.

1. W przypadku zgtoszenia kradziezy lub zniszczenia mienia sprawg zajmuje sie nauczyciel,
ktéremu kradziez lub zniszczenie zgtoszono.

1. Nauczyciel ustala okolicznosci zdarzenia, powiadamia wychowawce, pedagoga szkolnego
oraz dyrektora szkoty oraz prowadzi we wspotpracy z wychowawcg postepowanie wyjasniajgce
z zachowaniem nietykalnosci osobistej ucznia.

2. Dyrektor szkoty Ilub wychowawca wzywa rodzicow wucznia poszkodowanego,

jak i podejrzanego o dokonanie kradziezy lub zniszczenia.
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3. W czasie rozmowy rodzice zostajg powiadomieni o podjetych przez szkote dziataniach
majgcych na celu wyjadnienie sprawy. Wychowawca szkolny sporzadza notatke
o zaistniatym incydencie.

4. Dziatania moze wspiera¢ pedagog szkolny.

5. W oparciu o Statut Szkoty dyrektor wspédlnie z wychowawcg ustala sankcje wobec ucznia

i przekazuje rodzicom informacje na temat wyciggnietych konsekwencji w stosunku do dziecka.

21. Procedura postepowania w przypadku zaginiecia, zniszczenia lub kradziezy
dziennika lekcyjnego

1. Osobg odpowiedzialng za wiasciwe prowadzenie i przechowywanie dokumentacji przebiegu
nauczania odpowiada dyrektor, ktéry okresla zasady dotyczace biezgcego postugiwania sie

dziennikami lekcyjnymi.

2. W razie zaginiecia dziennika lekcyjnego nauczyciel, ktory stwierdzit brak dziennika, informuje

wychowawce i wraz z nim zgtaszajg ten fakt dyrektorowi szkoty.

3. Dyrektor szkoty powotuje komisje w celu ustalenia zakresu zniszczen oraz odtworzenia tej

dokumentaciji. W jej sktad wchodzi dyrektor szkoty, wychowawca oraz pedagog szkolny.

4. Komisja ustala okolicznosci zaginiecia dziennika. Wykorzystuje w tym celu dostepne srodki,

w tym monitoring oraz spostrzezenia pracownikow szkoty.

5. W razie niemoznosci ustalenia sprawcy Ilub szczegdlnych okolicznosci zdarzenia

(np. pozar, wtamanie), dyrektor szkoty powiadamia o zdarzeniu policje.
6. Oceny odtwarzane sg na podstawie:
1) dziennika elektronicznego,
2) prac pisemnych przechowywanych przez nauczycieli,
3) notatek w dziennikach indywidualnego nauczania,
4) odrebnych notatek prowadzonych dodatkowo przez nauczycieli.

7. Dopuszcza sie zarzadzenie egzaminu sprawdzajgcego dla danej klasy w razie niemoznosci
odtworzenia dokumentacji. Termin oraz zasady przeprowadzenia ustala dyrektor

w porozumieniu z Radg Pedagogiczng.

8. Komisja sporzgdza protokét i informuje Rade Pedagogiczng o ustalonych okolicznosciach
zaginiecia dziennika. Rada Pedagogiczna podejmuje ustalenia majgce na celu zapobieganie

tego rodzaju zdarzen w przysziosci.
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9. Dyrektor szkoty musi powiadomi¢ kuratora odwiaty i organ prowadzacy szkote o powotaniu

komisji i wynikach jej pracy.

10. Dyrektor szkoty moze zarzadzi¢ spotkanie z rodzicami klasy ktérej dziennik zaginat,
aby poinformowac o okoliczno$ciach zdarzenia i podjetych dziataniach oraz konsekwencjach

wobec ewentualnych sprawcéw.

I1l. PROCEDURY INTERWENCYJNE W SYTUACJI ZAISTNIENIA WYPADKU
UCZNIA, NAGLEGO ZACHOROWANIA | KONIECZNOSCI UDZIELENIA
PIERWSZEJ POMOCY

WYPADEK UCZNIA to nagte zdarzenie powodujgce uraz, wywotane przyczyng zewnetrznag,
ktére nastgpito w czasie pozostawania ucznia pod opiekg szkoty na jej terenie lub poza terenem
szkoty: wycieczki, wyjscia pod opiekg nauczycieli, ,zielona szkota”.

Cel procedury:

Zapewnienie profesjonalnych dziatan pracownikéw szkoty gwarantujgcych poszkodowanemu
uczniowi nalezytg opieke i niezbedng pomoc.

Postanowienie ogodlne

W czasie zaje¢ edukacyjnych petng odpowiedzialnos¢ za zdrowie i zycie ucznia ponosi nauczyciel
prowadzacy zajecia bez wzgledu na to, czy sg one zajeciami planowanymi, czy tez nauczyciel
zastepuje nieobecnego w tym czasie innego prowadzgcego dane zajecia.

Przed rozpoczeciem zaje¢ prowadzgcy ma obowigzek sprawdzi¢, czy sprzet sportowy, urzadzenia
techniczne, pomoce naukowe oraz inne narzedzia wykorzystywane w czasie zajec,
a takze pomieszczenie lekcyjne nie stwarzajg zagrozenia bezpieczenstwa dla ucznia.
Jezeli stan techniczny budzi zastrzezenia, nauczyciel lub inna osoba prowadzgca zajecia nie ma
prawa z nich korzysta¢ w pracy z uczniem. O zaistnialym zagrozeniu prowadzgcy zajecia

natychmiast powiadamia dyrektora szkoty lub jego zastepce, a w razie ich nieobecnosci osobe

zastepujgca.

24



22. Procedura postepowania w sytuaciji zaistnienia lekkiego wypadku ucznia,
nie wymagajacego interwencji lekarza (powierzchowne zranienia, otarcia

naskorka, stfuczenia, itp.)

. Po stwierdzeniu zdarzenia nalezy ucznia odprowadzi¢ do gabinetu pielegniarki szkolnej celem

udzielenia pierwszej pomocy. Nauczyciel telefonicznie badz osobiscie prosi

o pomoc w odprowadzeniu ucznia do gabinetu pielegniarki szkolnej (inny nauczyciel,

pracownik szkoty).

. W razie nieobecnosci pielegniarki ucznia nalezy odprowadzi¢ do sekretariatu szkoly, gdzie

pomocy udziela osoba majgca przeszkolenie w tym zakresie.

. O zdarzeniu i jego przyczynach nauczyciel informuje wychowawce.

3. Wychowawca informuje o zaistniatym wypadku rodzicow ucznia.

. Jezeli przyczyng zdarzenia byta wadliwosé lub niesprawnos$é uzytych narzedzi, nauczyciel
natychmiast wycofuje je z uzytkowania.

. Osoba udzielajgca pierwszej pomocy powinna upewni¢ sie, czy uczen nie jest chory na
hemofilie lub cukrzyce, badz inng chorobe moggcg w potgczeniu z urazem stanowié
niebezpieczenstwo dla zdrowia lub zycia.

. Zdarzenia powyzsze nie wymaga wpisu do rejestru wypadkéw oraz spisania protokotu

powypadkowego.

23. Procedura udzielania uczniom pierwszej pomocy przedlekarskiej.

. Po stwierdzeniu, ze wypadek, ktéremu ulegt uczen, wymaga specjalistycznej pomocy, nalezy
doprowadzi¢ dziecko do gabinetu pielegniarki szkolnej lub wezwa¢ jg na miejsca zdarzenia.
Nauczyciel, ktory ma lekcje, telefonicznie badz osobiscie prosi o pomoc
w odprowadzeniu ucznia do gabinetu pielegniarki szkolnej innego nauczyciela
lub pracownika szkoty.

. Pod nieobecnos¢ wykwalifikowanej pielegniarki szkolnej pomocy udziela nauczyciel
prowadzgcy zajecia, wychowawca klasy lub inny pracownik szkoty.

. Pierwsza pomoc przedlekarska w przypadku oséb nie posiadajgcych kwalifikacji medycznych
ogranicza sie do wykonania opatrunku, utozenia dziecka w odpowiedniej pozycji, wykonania
sztucznego oddychania oraz masazu serca, niedopuszczenia do sytuacji zagrozenia zycia.

. Podanie jakiegokolwiek doustnego $rodka farmakologicznego jest dopuszczalne tylko

i wytgcznie po konsultacji z rodzicem dziecka lub lekarzem.
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5. W sytuacji udzielania pomocy przez nauczyciela prowadzgcego w tym samym czasie zajecia
z wiekszg grupg uczniow, jest on zobowigzany do ustalenia opiekuna dla pozostatych uczniéw.
Pozostawienie reszty klasy bez opieki jest niedopuszczalne.

6. W przypadku matej skutecznosci udzielanej pomocy nalezy bezzwiocznie poinformowaé
dyrektora. Dyrektor lub upowazniona przez niego osoba, natychmiast powiadamia rodzicéw
ucznia oraz pogotowie ratunkowe.

7. Po przybyciu do szkoty rodzice lub lekarz pogotowia ratunkowego przejmujg odpowiedzialnosé
za dziecko. Szkota udziela tym osobom wszelkiej koniecznej pomocy.

8. W przypadku niemoznosci skontaktowania sie z rodzicami dziecka, lub gdy rodzic przybedzie
do szkoty w stanie nietrzezwym, o pozostaniu ucznia w szkole lub przewiezieniu do placéwki
stuzby zdrowia decyduje lekarz po ustaleniu aktualnego stanu zdrowia ucznia i w porozumieniu
z dyrektorem szkoty.

9. Okolicznosci wypadku zgtasza w sekretariacie na piSmie nauczyciel (pracownik szkoty), ktéry
byt naocznym swiadkiem zdarzenia.

10. Protokdt ustalenia okolicznosci i przyczyn wypadku sporzgdza specjalista ds. BHP na
podstawie zgtoszenia ztozonego przez nauczyciela.

11. Wypadek jest wpisywany do rejestru.

12. Dyrektor szkoty informuje o zdarzeniu Rade Rodzicow oraz organ prowadzgcy szkote.

24. Procedura postepowania w sytuacji zaistnienia wypadku powodujacego
ciezkie uszkodzenie ciata lub ze skutkiem smiertelnym.

1. W sytuacji, kiedy nastgpito ciezkie uszkodzenie ciata, nalezy natychmiast wezwa¢ pogotowie
ratunkowe, a do czasu jego przybycia osoby przeszkolone w udzielaniu pomocy
przedmedycznej podejmujg natychmiast niezbedne czynnosci ratujgce zdrowie i zycie ucznia.

2. Jezeli w wyniku wypadku nastgpit zgon osoby poszkodowanej, nauczyciel prowadzgcy zajecia
edukacyjne zabezpiecza miejsce zdarzenia i natychmiast wzywa na jego miejsce policje
oraz dyrektora szkoty.

3. Dyrektor szkoty informuje o zdarzeniu policje, rodzicéw, Rade Rodzicow, organ prowadzacy
szkote oraz organ nadzoru pedagogicznego.

4. Do czasu przybycia policji teren wypadku pozostaje zabezpieczony tak, by bylo mozliwe petne
ustalenie okoliczno$ci i przyczyn zdarzenia.

5. Celem ustalenia okolicznosci wypadku dyrektor szkoty powotuje komisje badajgcg przyczyny

jego powstania.
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. Okoliczno$ci wypadku zgtasza w sekretariacie na pismie nauczyciel (pracownik szkoty), ktéry
byt naocznym Swiadkiem zdarzenia.

. Protokdt ustalenia okolicznosci i przyczyn wypadku sporzadza specjalista ds. BHP
na podstawie zgtoszenia ztozonego przez nauczyciela. Protokét musi zawieraé wnioski majace
zapobiec powstaniu podobnych zdarzen.

. Wypadek jest wpisywany do rejestru, a wnioski sg omawiane na posiedzeniu rady

pedagogiczne;j.

25. Procedura udzielania uczniom pierwszej pomocy przedlekarskiej
w przypadku wypadku poza terenem szkoty.

. W przypadku zaistnienia wypadku poza terenem szkoty opiekun niezwtocznie ocenia sytuacje,
udziela poszkodowanemu pierwszej pomocy przedmedyczne;.

. W przypadku wystgpienia ciezkiego uszkodzenia ciata lub w sytuacji, w ktorej opiekun nie jest
w stanie oceni¢ stopnia uszkodzenia ciata powiadamia rodzicéw ucznia, wzywa pogotowie
ratunkowe i powiadamia dyrektora szkoty.

. Do czasu przybycia lekarza, jesli to konieczne prowadzi czynnosci ratujgce zdrowie i zycie
ucznia.

. Po przybyciu pogotowia ratunkowego opieke nad poszkodowanym przejmuje lekarz.

5. Okolicznosci wypadku zgtasza w sekretariacie na pismie nauczyciel, ktéry byt naocznym

Swiadkiem zdarzenia.

. Protokét ustalenia okolicznosci i przyczyn wypadku sporzadza specjalista ds. BHP na
podstawie zgtoszenia ztozonego przez nauczyciela.

. W przypadku wypadku ciezkiego dyrektor szkoty informuje o zdarzeniu policje - prokurature,
rodzicow, Rade Rodzicow, organ prowadzgcy szkote oraz organ nadzoru pedagogicznego.

. W przypadku wypadku lekkiego dyrektor szkoty informuje o zdarzeniu rodzicéw, Rade

Rodzicéw oraz organ prowadzgcy szkote.
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IV. ROCEDURY INTERWENCYJNE DOTYCZACE NIE SPELNIANIA OBOWIAZKU
SZKOLNEGO, ZWALNIANIA | ODBIERANIA UCZNIA ZE SZKOLY
ORAZ SAMOWOLNEGO OPUSZCZANIA TERENU SZKOLY PRZEZ UCZNIA
PODCZAS ZAJEC SZKOLNYCH

26. Procedura postepowania w przypadku niespetniania obowigzku szkolnego
lub obowiagzku nauki

. Przez niespelnienie obowigzku szkolnego Ilub obowigzku nauki nalezy rozumieé
nieusprawiedliwiong nieobecno$¢ w okresie jednego miesigca na €O najmniej
50 % obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych.

. Wychowawcy klas zobowigzani sg do systematycznej kontroli obecnosci ucznia na zajeciach
lekcyjnych. Na biezgco informuje rodzica/ prawnego opiekuna, sporzadzajgc notatke
Z rozmowy

. Po stwierdzeniu faktu 5 - dniowej nieobecnosci ucznia, wychowawca zobowigzany jest do
ustalenia powodu nieobecnosci i w przypadku nieuzasadnionej absencji poinformowania
pedagoga szkolnego.

. Wychowawca powinien nawigza¢ kontakt z rodzicami i poinformowac¢ o konsekwencjach
(procedurach szkolnych) prawnych wynikajgcych z dalszej nieuzasadnionej nieobecnosci
dziecka w szkole.

. W przypadku, gdy fakt nieusprawiedliwionych nieobecnosci w szkole sie powtarza, pedagog
szkolny wraz z wychowawcg analizujg sytuacje ucznia | podejmujg dziatania
w celu poprawy sytuacji (rozpoznanie sytuacji ucznia, rozmowy z uczniem i rodzicami,
udzielenia wsparcia w pokonaniu trudnosci szkolnych)

. Jezeli nie ma mozliwosci kontaktu telefonicznego lub rodzic dwukrotnie nie stawit sie na
umowione z wychowawcg spotkanie, zostaje wystane pisemne zawiadomienie o absencji
ucznia (listem poleconym przez sekretariat szkoty) z prosbg o kontakt rodzica ze szkotg

. W przypadku dalszego unikania kontaktu ze strony rodzicow dyrektor szkoty,
bedacy wierzycielem obowigzku szkolnego, wystosowuje pisemne upomnienie (listem
poleconym przez sekretariat szkoty) o nierealizowaniu obowigzku szkolnego przez ucznia
i niedopetnieniu obowigzkdéw przez rodzicow z adnotacjg, ze szkota powiadomi Sgd Rodzinny
0 nie realizacji obowigzku szkolnego i wglad w sytuacje wychowawczg rodziny.

. Wystanie upomnienia do rodzicow jest jednoznaczne z powiadomieniem sgdu rodzinnego oraz

organu prowadzgcego szkofe o nierealizowaniu obowigzku szkolnego przez ucznia.
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9. Gdy szkota wykorzysta wszystkie dostepne jej Srodki oddziatywan wychowawczych (rozmowa
z rodzicami, rozmowa z uczniem, spotkania z pedagogiem, itp.), a ich zastosowanie nie
przynosi oczekiwanych rezultatéw, dyrektor szkoty wystepuje do Wydziatu Edukacji Urzedu
Miasta, z wnioskiem o wszczecie postepowania egzekucyjnego

10. W przypadku dziecka rozpoczynajgcego nauke w szkole podstawowej nalezy ustali¢ faktyczne

miejsce zamieszkania i szkofe, w ktérej dziecko realizuje obowigzek szkolny

11. Jedli dziecko nie zgtosito sie na poczatku roku do szkoty i wykorzystano wszystkie dostepne

srodki, aby ustali¢ miejsce zamieszkania dziecka, ktére nie rozpoczeto nauki
we wskazanym obwodzie, dyrektor szkoty powiadamia policje i Wydziat Edukacji Urzedu

Miasta.

27. Procedura postepowania dotyczgca zasad odbierania dzieci ze szkoty

1. Na poczatku roku szkolnego wychowawca zobowigzany jest zebraé¢ od rodzicéw (prawnych
opiekunow) pisemng deklaracje o zapewnieniu przez nich bezpieczenstwa dziecku w drodze
do szkoty i ze szkoty do domu.

2. Dziecko w wieku do lat dziesieciu odbierane jest przez rodzicow (opiekundéw prawnych)
lub inne osoby upowaznione na pismie.

1) dziecko w wieku do lat dziesieciu nie moze by¢ odbierane przez rodzenstwo,
ktére nie ukonczylto jeszcze trzynastu lat,

2) rodzice mogg upowazni¢ do odbioru dziecka rodzenstwo, ktdre osiggneto wiek co najmniej
dziesiec lat, pod warunkiem, ze poniosg petng odpowiedzialno$¢ zwigzang z ewentualnym
wypadkiem. Wychowawca musi uzyskac od rodzicéw wyrazne oswiadczenie woli w tym
zakresie.

3. Osoba odbierajgca dziecko ze szkoty nie moze by¢é pod wpltywem alkoholu ani srodkéw
odurzajgcych.

1) W przypadku stwierdzenia, ze rodzic zgtosit sie po dziecko w stanie wskazujgcym na
nietrzezwosg¢, nalezy :

a) niezwtocznie powiadomi¢ wychowawce klasy, pedagoga lub dyrektora szkoty,

b) nakazaé osobie nietrzezwej opusci¢ teren szkoty,

c) wezwac do szkoty drugiego rodzica lub innego opiekuna dziecka,

d) jezeli wezwanie innego opiekuna jest niemozliwe, a nietrzezwy rodzic odmawia
opuszczenia szkoly i zZgda wydania dziecka, twierdzac, ze nie jest pod wptywem
alkoholu, nalezy wezwaé policje. Nauczyciel sporzgdza notatke na temat

zaistniatego zdarzenia i podjetych dziatan.
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4. W przypadku nieodebrania dziecka przez rodzicow ze szkoty nalezy:
1) niezwtocznie skontaktowac sie telefonicznie z rodzicami,
2) zapewni¢ uczniowi opieke do czasu przybycia rodzicow lub innego rozwigzania problemu,
3) po wyczerpaniu wszystkich dostepnych mozliwosci kontaktu z rodzicami zawiadomié
policje.
4) nauczyciel sporzgdza notatke na temat zdarzenia i podjetych dziatah.

5. Nauczyciel lub inny pracownik szkoty nie moze odprowadzaé ucznia do domu.

28. Procedura zwalniania ucznia oraz usprawiedliwiania nieobecnosci i spéznien

1. Kazdg nieobecnos¢ ucznia na zajeciach szkolnych oraz kazde spoOznienie usprawiedliwia
rodzic wpisem do dzienniczka ucznia.

2. W dniu nieobecnosci ucznia w szkole rodzice informujg telefonicznie o planowanej
nieobecnosci dziecka w szkole.

3. Usprawiedliwienia przekazywane sg wychowawcy nie pozniej niz 7 dni od przyjscia ucznia do
szkoty po okresie nieobecnosci.. Usprawiedliwienie spdznienia powinno nastgpi¢ nastepnego
dnia.

4. O przewidywanej diuzszej niz 14 dni nieobecnosci ucznia (np. szpital, sanatorium, choroba
przewlekta, sytuacja rodzinna) rodzice zobowigzani sg powiadomi¢ wychowawce wczesniej,
a nie po powrocie dziecka do szkoty.

5. W przypadku gdy uczen nie przyniesie usprawiedliwienia w terminie, nauczyciel przypomina
mu o tym obowigzku. W sytuacji braku reakciji telefonicznie informuje o tym fakcie rodzicéw.
W przypadku braku kontaktu telefonicznego — zawiadamia listem poleconym.

6. Zwolnienie ucznia z lekcji moze nastgpi¢ po pisemnej prosbie rodzicow oraz informac;ji
telefonicznej pozostawionej w sekretariacie szkoty lub osobiscie po wpisaniu w ksiedze
zwolnien w sekretariacie szkoly. W wyjatkowych przypadkach mozna zwolni¢ ucznia po
telefonicznym potwierdzeniu przez rodzica.

7. Uczniowie mogg byc¢ zwolnieni z ostatniej lub pierwszej lekcji w przypadku nieobecnosci
nauczyciela, jezeli wychowawca co najmniej dzien wczesniej przekaze takg informacje
rodzicom. Uczniowie zapisujg jg w dzienniczku ucznia, a rodzic wyrazi na to zgode
potwierdzajgc informacje podpisem. Brak zgody powoduje, Zze uczen pozostaje
w Swietlicy szkolne;j .

8. Nauczyciel zwalnia ucznia z pierwszej lub ostatniej lekcji wychowania fizycznego,

jezeli rodzic skieruje do wychowawcy pisemng prosbe o zwolnienie z lekcji wychowania
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fizycznego z wyrazng adnotacjg, dotyczacg postepowania nauczyciela wobec ucznia.
W innym przypadku uczenh przebywa w miejscu, w ktérym odbywajg sie zajecia.

9. Nauczyciel zwalnia ucznia z pierwszej i ostatniej lekciji religii oraz wychowania do zycia rodzinie
w przypadku pisemnej prosby rodzicéw skierowanej do wychowawcy. W innej sytuaciji
wychowawca okres$la, gdzie na terenie szkoty uczen ma przebywac.

10. W przypadku samowolnego opuszczenia szkoty przez ucznia nauczyciel odnotowuje ten fakt

w dzienniku oraz niezwtocznie informuje o tym rodzica telefonicznie.

11. Gdy rodzic chce z uzasadnionych powoddow zabra¢ dziecko ze szkoly w czasie zajec
edukacyjnych, zgtasza ten fakt wychowawcy lub nauczycielowi uczgcemu w danym czasie
w klasie i poswiadcza odbidr dziecka podpisem w ksiedze zwolnien w sekretariacie szkoty.

12. Uczen moze zosta¢ réwniez pisemnie zwolniony przez rodzica z zajeé¢ lekcyjnych.
W tym przypadku bierze odpowiedzialnos¢ za samodzielny powrot dziecka do domu. Rodzic
zobowigzany jest w pisemnym os$wiadczeniu poda¢ date i godzine zwolnienia oraz
zaznaczy¢, ze uczen ma sie uda¢ samodzielnie do domu lub we wskazane miejsce.

13. W przypadku ztego samopoczucia dziecka lub innych okolicznosci wychowawca informuje
telefonicznie rodzica o zaistniatej sytuacji. Jezeli rodzic nie moze odebraé dziecka osobiscie,
wskazuje osobe, ktdra to uczyni. Wskazana przez rodzicéw osoba musi przy odbiorze dziecka
okazac sie dowodem tozsamosci. Odbidr dziecka potwierdza czytelnym podpisem w ksiedze

zwolnien w sekretariacie szkoty.

29. Procedura postepowania dotyczaca zwalniania uczniéw na zawody,
konkursy i inne imprezy.

1. Nauczyciel organizujgcy wyjscie sporzadza imienng liste uczestnikdw uwzgledniajgc na niej
cel wyjscia, czas wyjscia i powrotu.

2. Przedstawia sporzadzong liste uczestnikbw wraz ze zgodami rodzicéw na udziat w danym
przedsiewzieciu dyrektorowi szkoty i pozostawia w sekretariacie szkoty.

3. Organizator imprezy, lub opiekun uczniéw jadgcych na zawody lub konkurs zapoznaje
z listg wychowawce klasy danych uczniow, ktory odnotowujgc ten fakt w dzienniku lekcyjnym
symbolem — Z /zwolniony/

4. W przypadku wyjS¢ zbiorowych (wycieczki, wyjazdy do teatru itp.) uczniowie,
ktérzy nie uczestniczg w imprezie z roznych przyczyn i sg tego dnia w szkole, pozostajg pod

opieka nauczyciela wyznaczonego przez dyrektora szkoty.
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30. Procedura postepowania w przypadku samowolnego opuszczenia
zaje¢ lub szkoty przez ucznia.

. W przypadku, gdy uczen samowolnie opuszcza lekcje, nauczyciel prowadzgcy zajecia po
stwierdzeniu nieobecnosci niezwtocznie powiadamia wychowawce, pedagoga lub dyrektora
szkoty.

. Jezeli uczen nie przebywa na terenie szkoty, wychowawca, pedagog lub dyrektor natychmiast
powiadamia rodzicow o zdarzeniu.

. Wychowawca wzywa do szkoty rodzicéw ucznia i przeprowadza rozmowe z rodzicami
oraz z uczniem w ich obecnosci. Zobowigzuje ucznia do zaniechania samowolnego
opuszczania zaje¢, rodzicow do kontrolowania frekwencji dziecka. Sporzadza notatke
ze spotkania.

. W przypadku stwierdzenia kolejnych wagaréw wychowawca wzywa rodzicow/prawnych
opiekunébw i w obecnosci pedagoga przeprowadza rozmowe z  uczniem
i rodzicami. Wspdlnie opracowuje sie kontrakt, okresla sposoby pomocy uczniowi
oraz czestotliwosé¢ i rodzaj kontroli jego zachowania. Pedagog informuje dyrektora
o podjetych krokach wychowawczych.

. W przypadku braku poprawy sytuacji, dyrektor przeprowadza rozmowe z uczniem i jego
rodzicami, ostrzegajgc o konsekwencjach prawnych.

. W przypadku dalszego braku realizacji obowigzku szkolnego dyrektor wszczyna postepowanie

administracyjne oraz powiadamia sad rodzinny.

31. Procedura postepowania w sytuacji, gdy uczen samowolnie
opusci sale lekcyjng lub swietlice szkolna.

. Jesli uczen samowolnie opusci sale lekcyjng lub swietlice szkolng nauczyciel natychmiast
zawiadamia telefonicznie lub poprzez innego pracownika, bedgcego w poblizu o tym fakcie

sekretariat szkoty.

. Sekretariat podejmuje stosowne dziatania poprzez zaangazowanie pedagoga, dyrekcji i innych

pracownikéw szkoty do odnalezienia ucznia.

. Pedagog przeprowadza rozmowe z uczniem i ustala przyczyny tego niewlasciwego

zachowania. O zajsciu powiadamia wychowawce klasy i rodzicéw ucznia.
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10.

11.

32. Procedura kontaktow z rodzicami ucznia

. Miejscem kontaktéw rodzicow/prawnych opiekundéw z nauczycielami jest szkota.

. Kontakty rodzicow/prawnych opiekundw z nauczycielami odbywajg sie wedtug harmonogramu

przedstawionego na pierwszym spotkaniu z rodzicami we wrzeéniu. Ponadto informacja
o terminach zebran innego rodzaju spotkan, a takze spis dyzuréw (konsultacji) nauczycieli
podany jest na stronie internetowej szkoty. Zmiany terminéw i miejsc kontaktu podaje

wychowawca z 3-dniowym wyprzedzeniem do dzienniczkéw uczniowskich

. Spotkania odbywajg sie w formie:

1) zebran ogdinych z rodzicami,
2) rozmow indywidualnych,
3) konsultaciji,

4) spotkan w innych terminach zgodnie z potrzebami nauczycieli lub rodzicéw.

. Rodzice mogg dodatkowo kontaktowa¢ sie z nauczycielami, po uprzednim uzgodnieniu

z nauczycielem, telefonicznie lub pisemnie przez dzienniczek ucznia, przez dziennik

elektroniczny.

. W trakcie prowadzonych zaje¢ szkolnych, a takze w ramach dyzuréw w czasie przerw

nauczyciel nie moze przyjmowaé rodzicow.

. Miejscem kontaktéw nauczycieli i rodzicow/prawnych opiekunéw sg sale szkolne

lub gabinety (dyrektora, pedagoga). Informacji o uczniach nie udziela sie telefonicznie

(z wyjatkiem sytuacji wczesniej uzgodnionych).

. W sytuacjach uzasadnionych wychowawczo szkota moze wezwac rodzicdw w trybie pilnym

za posrednictwem dzienniczka ucznia, dziennika elektronicznego, telefonicznie lub w formie

pisemnej za posrednictwem sekretariatu szkoty.

. Obecnosci rodzicéw na zebraniach wychowawca odnotowuje w zatgczniku do protokotu

Z zebrania.

. Kazdorazowy wazny kontakt z rodzicami wychowawca odnotowuje w odrebnej notatce

dotaczonej do ,Teczki wychowawcy”
Inne pisemne uzgodnienia miedzy szkotg i rodzicami dotgcza sie do dokumentacji
wychowawcy lub pedagoga szkolnego.
Wszelkie uwagi, wnioski dotyczgce pracy szkoty, ocen, zachowania ucznia, rodzice kierujg
w nastepujacej kolejnosci do:
1) wychowawcy,
2) nauczyciela przedmiotu,

a w wyjatkowych przypadkach do:
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1) dyrektora Szkoty,
2) organu nadzorujgcego szkote.
12. O problemach, wyniktych w trakcie kontaktu z rodzicami, wykraczajgcymi poza kompetencije
wychowawcy, nalezy niezwiocznie poinformowaé dyrektora szkoty, ktéry podejmuje

interwencje.
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